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I. Общие положения
1. На должность телеоператора назначается лицо, имеющее среднее профессиональное образование по программе подготовки специалистов среднего звена («Кинооператорство») и дополнительное профессиональное образование по программе повышения квалификации, программе профессиональной переподготовки.
2. Опыт практической работы не требуется
3. Назначение на должность телеоператора и освобождение от нее производится приказом директора организации.
4. Телеоператор должен знать:
4.1. Законы видеомонтажа, системы нелинейного монтажа
4.2. Перспектива видеокадра
4.3. Принципы и правила использования съемочного оборудования
4.4. Основы композиции и экспонометрии
4.5. Основополагающие принципы функционирования организаций отрасли
4.6. Передовой отечественный и зарубежный опыт операторской работы
4.7. Проблемы в жизни страны и государств региона, входящих в сферу профессиональных интересов
4.8. Правила охраны труда, производственной санитарии и пожарной безопасности
4.9. Нормативные документы, определяющие требования, предъявляемые к уровню телевизионных программ
4.10. Основы работы со светом, световым оборудованием
4.11. Основы звукорежиссуры и записи звука
4.12. Технология съемок и последующего озвучивания
4.13. Правила расстановки микрофонов
4.14. Свойства звука, акустические характеристики помещений, предметов, инструментов
4.15.  _____________________________________________________________________
5. Телеоператор подчиняется непосредственно _____________________.
6. На время отсутствия телеоператора (отпуск, болезнь, пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке. Данное лицо приобретает соответствующие права и несет ответственность за надлежащее их исполнение.
7. ________________________________________________________________
II. Должностные обязанности

В обязанности телеоператора входит:
1. Осуществление видеосъемки в павильоне, с выполнением при необходимости функции оператора-постановщика:
- Съемка авторских, коммерческих, новостных, концертных и других программ в прямом эфире и для записи с использованием необходимой аппаратуры и в соответствии с предъявляемыми на телевидении требованиями
- Контроль качества записи во время съемки
- Контроль исправности и работоспособности необходимой аппаратуры (камеры, микрофона, батарей, накамерного освещения)
- Съемки проб артистов и участников программ, а также специальных проб света, грима, костюмов персонажей
2. Выезд на съемки вместе с журналистом:

- Проведение съемки авторских, коммерческих, новостных, концертных и других программ на выезде с использованием необходимой аппаратуры и в соответствии с предъявляемыми на телевидении требованиями
- Контроль качества записи во время съемок
- Контроль исправности и работоспособности необходимой аппаратуры (камеры, микрофона, батарей, переносного освещения)
- Выполнение указаний журналиста в ходе совместной работы
- Съемка проб артистов и участников программ, а также специальных проб света, грима, костюмов персонажей
3. Организация производства телепрограмм и иных визуальных произведений:

 - Составление заявки на необходимую операторскую технику для проведения трактовых репетиций, съемок, в том числе передач прямого эфира
- Совершенствование технологий съемочного процесса и предупреждения операторского брака
- Своевременное информирование руководителя отдела и технической службы о неисправности подотчетной съемочной и осветительной аппаратуры
- Отбор дублей
- Сдача готовых программ совместно с коллегами
4. Обеспечение качественной записи звука при производстве программ:

- Составление заявки на необходимое радиотехническое оборудование для проведения трактовых репетиций, съемок, в том числе передач прямого эфира
- Совершенствование технологий звукозаписи и предупреждения брака
- Своевременное информирование руководителя отдела и технической службы о неисправности подотчетной аппаратуры
- Запись или обработка звука
- Контроль технического качества фонограммы
- Обеспечение сбалансированности различных звуков
- Контроль (микширование) уровня звука в соответствии с экспликацией звукорежиссера
5. Осуществление производственного процесса подготовки и создания постановочных программ с помощью операторской техники:

- Съемка проб артистов и участников программ, а также специальных проб света, грима, костюмов персонажей
- Использование технических средств для достижения необходимых художественных эффектов
- Использование технических средств для донесения до зрителя основной мысли режиссера и общей атмосферы сюжета
- Разработка режиссерских сценариев (экспликаций) совместно с коллегами
- Разработка проектов календарно-постановочных планов создания программ совместно с коллегами
- Использование возможностей современной аппаратуры (камеры, средств освещения)
III. Права

Телеоператор имеет право:

1. Запрашивать и получать необходимую информацию, а также материалы и документы.
2. Повышать квалификацию, проходить переподготовку (переквалификацию).
3. Принимать участие в обсуждении вопросов, входящих в его функциональные обязанности.
4. Вносить предложения и замечания по вопросам улучшения деятельности на порученном участке работы.
5. Требовать от руководства организации оказания содействия, в том числе обеспечения организационно-технических условий и оформления установленных документов, необходимых для исполнения должностных обязанностей.
6.___________________________________________________________
IV. Ответственность

Телеоператор несет ответственность:
1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.
3. За причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.
4. ____________________________________________________________________
Настоящая должностная инструкция разработана в соответствии с положениями (требованиями) Трудового кодекса Российской Федерации от 30.12.2001 г. № 197 ФЗ (ТК РФ) (с изменениями и дополнениями), профессионального стандарта «Оператор средств массовой информации» утвержденного приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 4 июня 2014 г. №357н и иных нормативно–правовых актов, регулирующих трудовые отношения.
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